
 

Průvodní informace k dokumentům pro mobilitu účastníků  

v odborném vzdělávání a přípravě 

verze červen 2026, platí pro projekty z výzvy 2026 (KA121 i KA122)             

 

Následující tabulka slouží jako rychlý přehled toho, které dokumenty využít podle typu aktivity: 

 

 

 

Aktivity Účastnická smlouva – 

před mobilitou 

Smlouva o učení 

(Learning agreement) 

– před mobilitou 

Potvrzení o účasti 

na mobilitě 

Zpráva účastníka 

(EU Survey) - po 

mobilitě 

Stínování na pracovišti Povinná Povinná 

Potvrzení ke 

smlouvě o učení / 

Europass Mobilita 
Povinná 

Výukové pobyty Povinná Povinná 

Potvrzení ke 
smlouvě o učení / 
Europass Mobilita 

Povinná 

Kurzy a odborná 

školení 
Povinná Volitelná
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Potvrzení1 / 
Europass Mobilita Povinná 

Krátkodobá vzdělávací 

mobilita žáků Povinná Povinná 

Potvrzení ke 
smlouvě o učení / 
Europass Mobilita 

Povinná 

Dlouhodobá vzdělávací 

mobilita žáků 

ErasmusPro 
Povinná Povinná 

Potvrzení ke 
smlouvě o učení / 
Europass Mobilita 

Povinná 

Soutěže odborných 

dovedností Povinná Netýká se 
Potvrzení o účasti 

na soutěži Povinná 

Skupinové mobility 

žáků Povinná 

Povinná - společný 

Learning programme for 

group activities 

Learning programme 

for group activities 

podepsaný po 

aktivitě 

Povinná - vyplní 

doprovodná osoba 

za celou skupinu 

Hostující studenti a 

čerství absolventi 

učitelství 
Povinná Povinná
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Povinné / Europass 

Mobilita Povinná 

Pozvaní experti Povinná Netýká se Povinné
3 Netýká se 

Přípravné návštěvy Netýká se
5
 Netýká se Povinné

4
 Netýká se 

Doprovodné osoby Netýká se
5
 Netýká se 

Potvrzení o účasti 

na mobilitě 
6
 

Netýká se 



 

 

DZS poskytuje příjemcům grantu vzory níže uvedených dokumentů. Jsou stejné pro mobility žáků  

i pracovníků: 

 

• Účastnická smlouva mezi vysílající organizací a účastníkem definuje finanční 

podporu účastníka a právní rámec pro mobilitu. Vzor účastnické smlouvy tvoří 

Přílohu 6. Grantové dohody. Účastnická smlouva včetně přílohy musí být 

podepsaná před výjezdem na mobilitu.  

• Smlouva o učení (Learning agreement), která je přílohou účastnické smlouvy 

v případě individuálních aktivit žáků a pracovníků, definuje podmínky realizace 

mobility a očekávané výsledky učení. Podepsaná musí být před výjezdem na 

mobilitu vysílající organizací, účastníkem a přijímající organizací (ne 

podpůrnou). 

• Potvrzení ke smlouvě o učení (Learning agreement complement) vyhotovené 

po mobilitě potvrzuje, že mobilita proběhla podle plánu, jak byl uveden ve 

Smlouvě o učení (Learning Agreement), případně reflektuje změny během 

mobility.  

Potvrzení ke smlouvě o učení se nevyžaduje, pokud stejné náležitosti splňuje i 

jiná vydaná dokumentace – například Europass Mobilita (Doklad o stáži). 

• Europass Mobilita je standardizovaný dokument sloužící k zaznamenání 

výsledků učení dosažených během období mobility. Jeho použití je preferované. 

Od května 2022 je Europass v elektronické podobě. Soubor podepsaný po 

mobilitě přijímající organizací a účastníkem si uloží vysílající organizace do 

složky projektu a účastník si uloží soubor například do Europass e-portfolia. 

https://europass.cz/co-je-europass/doklad-o-stazi  

 Europass mobilita nebo Potvrzení ke smlouvě o učení dokládají Váš nárok na 

grant (jednotkové příspěvky) dle Grantové dohody, Příloha 2. 

• Learning programme for group activities (Vzdělávací program pro aktivitu 

Skupinová mobilita žáků) mezi vysílající organizací a přijímající školou podepsaný 

před mobilitou. 

• Learning programme for group activities podepsaný po mobilitě dokládá Váš 

nárok na grant (jednotkové příspěvky), musí obsahovat náležitosti dle Grantové 

dohody, Příloha 2. 

• Zpráva účastníka (EU Survey) – povinný online dotazník automaticky zaslaný 

účastníkovi po mobilitě za účelem shromažďování informací o výsledcích 

mobility a spokojenosti účastníka. 

Další vzory dokumentů: 

• Potvrzení o účasti na soutěži odborných dovedností – dokládá účast žáka na 

soutěži, dokládá nárok na grant (jednotkové příspěvky) dle Grantové dohody, 

Příloha 2. 

https://europass.cz/co-je-europass/doklad-o-stazi


 

 

• Vzdělávací program zajištěný pozvaným odborníkem (Learning programme 

provided by an invited expert) - dokládá účast experta na mobilitě, dokládá nárok 

na grant (jednotkové příspěvky) dle Grantové dohody, Příloha 2. Vzdělávací 

program se před mobilitou s pozvaným expertem dohodne bez nutnosti dohodu 

stvrdit písemně podpisem. 

Dokumenty poskytujeme v anglickém originále a pro informaci v českém překladu.  

 

• Čestné prohlášení o použití udržitelných dopravních prostředků – dokument 

slouží k doložení nároku na vyšší sazbu cestovních nákladů (dle Přílohy 2 

Grantové dohody). 

• Čestné prohlášení o využití podpory inkluze – dokument slouží k doložení 

nároku na podporu inkluze pro organizaci (dle Přílohy 2 Grantové dohody). 

 

----------------------------------------- 
POZN. k úvodní tabulce 

 

1 Pokud organizátor kurzu poskytl anotaci a harmonogram kurzu, není Smlouva o učení povinná. 

V tom případě jako potvrzení účasti na mobilitě slouží certifikát o absolvování kurzu. 

 

Pokud organizátor kurzu anotaci a harmonogram neposkytl, doporučujeme uzavřít Smlouvu  

o učení. Jako potvrzení pak slouží dokument Potvrzení ke smlouvě o učení. 

 

2 Smlouva o učení pro tento typ aktivity může být navržena vysílající vysokoškolskou institucí. 

 

3 Potvrzení o účasti na mobilitě pozvaného experta nahrazuje dokument s názvem "Vzdělávací 

program zajištěný pozvaným odborníkem". Jeho obsah je třeba dohodnout před začátkem 

mobility, jeho naplnění je stvrzeno podpisem na konci mobility. 

 

4 Potvrzení o účasti na přípravné návštěvě nemá závazný vzor. Doklad musí obsahovat program, 

účel aktivity, jméno účastníka a podpis účastníka a přijímající organizace (ne podpůrné). 

 

5 Osoby vyjíždějící jako doprovodné nebo na přípravné návštěvy nemají účastnickou smlouvu, 

ale řídí se zákoníkem práce a vyjíždějí na cestovní příkaz.  

 

6 Potvrzení o účasti pro doprovodnou osobu musí být podepsáno přijímající organizací, nikoli 

podpůrnou. Pokud doprovodná osoba doprovází skupinu účastníků, kteří jsou umístěni na 

různých pracovištích, potvrzení pro doprovodnou osobu podepíše alespoň jedna z nich. 

 


